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1. SCOPUL

1.1. Scopul prezentei proceduri operationale este de asigurare a cadrului legal necesar pentru
atribuirea contractelor de achizitie publicd/ acorduri-cadru prin procedura simplificata in conditiile art. 7
alin (2) din Legea 98/ 2016 privind achizitiile publice si cu respectarea principiilor previzute la art. 2 alin.
(2) din Legea 98/ 2016 privind achizitiile publice. Prezenta proceduri operationala asigura respectarea §i
aplicarea unitara a prevederilor actelor normative care reglementeaza achizitiile din Normele
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

1.2. Stabileste activititile desfasurate in mod obligatoriu in procesul de aplicare a procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publica de produse/servicii/lucrari prin "Procedurd simplificata”,
compartimentele si persoanele implicate;

1.3. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

1.4. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.5. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

1.6. Stabileste modalitatea de colaborare §i comunicare cu persoanele interesate de desfasurarea
activitatii de achizitii publice.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

2.1. Procedura se aplica de cétre:

- Compartimentul Juridic Contencios si _Achizitii Publice, ca structura organizatoricd de
specialitate a autorititii contractante, in speta Directia de Asistentd Sociald, prin respectarea i aplicarea
legislatiei care reglementeaza achizitiile publice;

- Compartimentele cu atributii in gestionarea activitatii procedurate, in calitate de furnizoare de
date.

3. DOCUMENTELE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE
ACTIVITATII PROCEDURALE

3.1. Reglementiri internationale

3.1.1. Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind
achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE

3.1.2. Vocabularul comun al achizitiilor publice aprobat prin Regulamentul Comisiei Comunitatii
Europene nr.2151/2003;
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3.2. Legislatia primara

3.2.1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.2.2. Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea §i functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare;

3.2.3. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.2.4. Ordonanta de urgentd nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.3. Legislatia secundari

3.3.1. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilo:
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

3.3.2. Ordinul SGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice

3.3.3. Ordinul Agentiei Nationale a Achizitiilor Publice nr. 1554/2023 privind aprobarea structurii,
continutului si modului de utilizare a Documentatiei standard de atribuire a contractului de achizitie
publicd/sectoriald de produse, precum si a modalitatii de completare a anuntului de participare/de
participare simplificat.

3.3.4. Ordinul Agentiei Nationale a Achizitiilor Publice nr. 1170/2021 privind aprobarea formularelor
standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii

3.4. Legislatie tertiara

3.4.2. Ordinul presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice nr. 281/2016 privind
stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor publice si Programului anual al
achizitiilor sectoriale;

3.5. Alte reglementiiri interne

3.5.1. Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei de Asistentd Sociali a municipiului
Hunedoara aprobat prin Hotérarea Consiliului Local al municipiului Hunedoara nr.377/2020".

3.5.2. Regulamentul Intern al Directiei de Asistenta Sociald a municipiului Hunedoara aprobat
prin Dispozitia Directorului executiv nr. 325/27.01.2022.

3.5.3. HCL nr.42/2024' privind aprobarea organigramei si a statului de functii ale Directiei de
Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara, serviciu public cu personalitate juridici din subordinea
Consiliului Local al Municipiului Hunedoara.

3.5.4. Fise de post i




DIRECTIA DE
ASISTENTA
SOCIALA
HUNEDOARA

PROCEDURA OPERATIONALA Editia |

Revizia 2
PRIVIND ACHIZITIA PRIN PROCEDURA Exemplar nr. 1
SIMPLIFICATA PAG5/32

P0O-1.9-03

4. DEFINITI $1 ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate contractanta

Autoritatea/institutia publica centrala sau locala. precum si structurile
din componenta acestora care au delegata calitatea de ordonator de
credite si care au stabilite competente in domeniul achizitiilor publice;

Achizitor

Calitatea de autoritate contractantd a Directiei de Asistenta Sociala

Achizitie sau achizitie
publica

Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul unui
contract de achizitie publica de catre una ori mai multe autoritati
contractante de la operatori economici desemnati de cétre acestea,
indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu
realizdrii unui interes public (Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice);

Achizitie directa

Modalitatea de a achizitiona produse, servicii sau lucrdri a cdror
valoare estimatd fard TVA este mai mica decat pragurile valorice
prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare prin intermediul unui contract/comanda ferma,
factura fiscald, document justificativ;

Abatere profesionala

Orice comportament culpabil care afecteazd credibilitatea
profesionald a operatorului economic in cauzi, cum ar fi incalcari ale
drepturilor de proprietate intelectuala, savarsite cu intentie sau din
culpa grava, inclusiv incalcari ale normelor de deontologie in sensul
strict al profesiei careia 1i apartine acest operator;

Acceptarea ofertei
castigitoare

Actul juridic prin care autoritatea contractantd isi manifesta acordul
de a se angaja juridic intr-un contract ce va fii incheiat cu ofertantul a
carui oferta a fost desemnata castigatoare;

Angajament bugetar

Orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii, afecteaza
fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare
aprobate;

Angajament legal

Faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din
care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor
publice;

Caiet de sarcini

Documentul care contine specificatiile tehnice (cerinte, prescriptii,
caracteristici de naturd tehnica) ce permit fiecarui produs, serviciu sau
lucrare sd fie descris, in mod obiectiv, In asa maniera incit sa
corespunda necesitatilor DAS;
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(I;]:t Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
10 Contract de achizitie Contractul, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, cu titlu

publica

oneros, incheiat in scris, intre una sau mai multe autoritati
contractante;

11

Contract de achizitie
publica de produse

Contractul de achizitie publici care are ca obiect achizitia de
produse/servicii prin cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere,
leasing cu sau fara optiune de cumparare ori prin orice alte modalititi
contractuale in temeiul cdrora autoritatea contractanta beneficiaza de
aceste produse, indiferent daca dobandeste sau nu proprietatea asupra
acestora; contractul de achizitie publica de produse poate include, cu
titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de amplasare si de instalare;

12

Furnizor

Calitatea de contractant a ofertantului care a devenit in conditiile
legii, parte intr-un contract/comanda contract de furnizare;

13

Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de
a se angaja din punct de vedere juridic Intr-un contract de achizitie
publicd. Oferta cuprinde propunerea financiard, propunerea
tehnica, precum si alte documente stabilite prin documentatia de
atribuire;

14

Operator economic

Oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori executant de
lucrari - persoana fizicd/juridica, de drept public sau privat, ori
grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care oferi in
mod licit pe piata de produse, servicii si/sau executie de lucriri;

15

Procedura de achizitie

Procedura de atribuire: licitatia deschisd; licitatia restransa:
negocierea competitiva; dialogul competitiv; parteneriatul pentru
inovare; negocierea fard publicare prealabila; concursul de solutii;
procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al alto
servicii specifice, procedura simplificata;

16

Programul Anual al
Achizitiilor Publice

Reprezinta instrumentul managerial utilizat pentru planificarea si
monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de
autoritate contractantid, pentru planificarea resurselor necesare
derularii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a
obiectivelor din strategia locala/regionala/nationald de dezvoltare,
acolo unde este aplicabil (Hotararea de Guvern nr.395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice);

17

Prestator

Calitatea de contractant a ofertantului care a devenit in conditiile
legii, parte intr-un contract/comanda contract de servicii;

18

Referat de necesitate

Document intern emis de fiecare compartiment din cadrul
autoritatii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru
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g:t Termenul Definitia si/sau, dacd este éazul, actul care defineste termenul
anul viitor, care cuprinde necesitatile de produse, servicii si lucrari
identificate, precum si pretul unitar / total al necesitatilor, intocmit

potrivit art.2. alin.5 din H.G.nr.395 / 2016.

19 Strategia anuald a Reprezinta totalitatea proceselor de achizitie publicd a fi lansate de o

achizitiilor publice

autoritate contractanti pe parcursul unui an bugetar (Hotararea de
Guvern nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica-acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice);

20

Valoare estimata

Valoarea contractului de achizitie publicd pe baza calculdrii si
insumarii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea contractului
respectiv, fard taxa pe valoarea adaugata, luand in considerare orice
eventuale forme de optiuni si prelungiri ale contractului mentionate in
mod explicit in documentele achizitiei:

21

Termenele prevazute in
cuprinsul prezentei legi
se calculeaza conform
urmitoarelor reguli:

a) la calculul unui termen exprimat in zile, luni sau ani de la un
anumit eveniment ori act sau actiune, data la care se produce
respectivul eveniment, act ori actiune nu se ia in considerare;

b) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) si d),
termenul exprimat in zile incepe sa curgd la inceputul primei ore a
primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei
zile a termenului;

¢) cu aplicarea in mod corespunzitor a dispozitiilor lit. a) si d),
termenul exprimat in luni sau ani incepe sa curga la inceputul primei
ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a
zilei care reprezinta ziua din ultima lund sau an corespunzatoare zilei
in care a inceput sa curgd termenul; dacad, in cazul termenului
exprimat in luni sau ani, in luna in care se incheie termenul nu exista
0 zi corespunzitoare zilei in care a inceput sd curgd termenul,
termenul se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a lunii
respective;

d) daca ultima zi a unui termen exprimat in zile, luni sau ani este o
zi de sarbatoare legald, duminica sau simbata, termenul se incheie la
expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucritoare:

e) la calculul unui termen exprimat in zile lucrdtoare se aplica in
mod corespunzitor dispozitiile lit. a), b) si d), cu depsebirea ca zilele
nelucratoare din cadrul termenului nu se iau in considerare.
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4.2. Abrevieri
| Nr. ; ;
ok Abrevierea Termenul abreviat
_l_ mﬁ_ - _:7_: - | Autoritate contractanté— - - -
2 A  Aprobare B *
3 AP | Achizifie publica S
4 | Ah | Arhivare - ; - o
737! ANAP | Argcn[ia Nalin&alﬁ de Ai:hizi;ii Publice . .
6 | Av Avizare
j CICAP Compartimentul Juridic Contencios si Achizitii Publice ‘
8 | CRUBF Compartiment Resurse Umane Buget-Finante '
9 [CcpPV - a. Vocabularul comun al achizitiilor publice (Common Procurement Vocabulary)
10 | CFPP | Control financiar preventiv propriu -
11 | DAS Directia de Asistentd Sociald a municipiului Hunedoara B o
12 | DE Director executiv -
13 | DUAE Documentul Unic European de Achizitii
14 | E Elaborare )
15 OC Ordonator de credite .___ —_ - - ]
16 | PAAP Programul anual al achizitiilor Igublice 7 - -
17 | PO Procedurd operationalad - ]
18|/ PS - i Procedura de sistem -
19 |RA | Responsabil achizitie - -
20 | RL Responsabil lucrare PAAP (
21 |RN _. Referat de necesitate - - B - .
22 | SAAP Strategia anuala a achizitiilor publice _ -
23 | SEAP | Sistem Electronic de Achizitii Publice -
| 24 | TVA | Taxa pe valoarea adéugalé _i” - ) :7 7 |
25|V Verificare R . -
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5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Generalititi

Autoritatea contractanta are dreptul de a achizifiona produse/servicii/lucrari prin procedura
simplificata in cazul in care valoarea estimatid a achizitiei, fara TVA este mai mica decat urmaitoarele
praguri valorice:

a) 27.334.460 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de lucrari;
b) 1.090.812 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de produse si de servicii:

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica, sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciproc;
d) transparenta;

e) proportionalitatea;
flasumarea raspunderii;

Procedura simplificata se inifiazd prin publicarea, in SEAP, a unui anunt de participare
simplificat, insotit de documentatia de atribuire aferenta.

Procedura simplificata se destasoara:

- fie intr-o etapa:
- fie in mai multe etape, care presupun atat selectia candidatilor, cdt si negocierea si evaluarea
ofertelor.

Autoritatea contractantd aplica procedura simplificata prin mijloace electronice, situatie in care
numai operatorii economici inregistrati in SEAP pot depune oferta. Prin exceptie, autoritatea contractanta
nu utilizeazi mijloacele electronice pentru derularea procedurii de atribuire simplificate atunci cand
procedura simplificatad .se desfagoara in mai multe etape, care presupun atit selectia candidatilor, cét si
negocierea si evaluarea ofertelor.

Se poate utiliza etapa suplimentara de licitatie electronica, dar numai daca se specifica acest lucru
in invitatia de participare si in documentatia de atribuire.

5.2. Evidenta documentelor utilizate
(1) Documentatia de fundamentare care cuprinde: referat de necesitate; nota de fundamentare; documente
care au stat la baza estimarii valorii (deviz estimativ, oferte din cercetarea pietei, sau pe bazi istorica,
ete.);
(2) Documentatia de atribuire si documentele-suport care cuprind: fisa de date a achizitiei; caietul de
sarcini; proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii; formulare §i modele de
documente; strategia de contractare; Documentul Unic de Achizitie European (DUAE); declarafie pe
propria raspundere a reprezentantului legal privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul
autoritafii contractante, precum si datele de identificare ale acestora;
(3) Anunt de participare simplificat publicat in SEAP;
(4) Adrese privind solicitarile de clarificari si raspunsurile la solicitarile de clarificéri;
(5) Dispozi;ia Directorului executiv privind numirea Comisiei de evaluare a ofertelor;
(6) Oferte si documente insotitoare;
(7) Declaratii de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare, Procese verbale si
comunicari aferente fiecarei etape de evaluare: .
(8) Raportul procedurii de atribuire $i comunicarile privind rezultatul procedurii de atrxbulre
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(9) Contestatii, daca este cazul;

(10) Contract de achizitie publica:

(11) Anunt de atribuire publicat in SEAP;
(12) Document constatator;

(13) Dosarul achizitiei finalizat.

5.3. Continutul si rolul documentelor
Este prevazut la pct.5.2 si pet.11.1 din prezenta procedura.

5.4. Circuitul documentelor
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurala, elaboratorul va difuza procedura conform

pet.10.

5.5. Resurse necesare

5.5.1. Resurse materiale: rechizite, linii telefonice, calculatoare, acces la baza de date, retea.
imprimanta, xerox, registre, acces la SEAP, internet.

5.5.2. Resurse umane: personalul de executie si conducere implicat.

5.5.3. Resurse financiare: fonduri identificate in vederea demararii achizitiei, respectiv fonduri
disponibile din sursa de finantare corespunzatoare in vederea incheierii achizitiei prin angajamentul legal
de plata.

5.6. Modul de lucru

Structurile organizatorice care solicitd achizitionarea de produse, servicii si lucrdri necesare
desfasurarii activitatii institutiei intocmesc documentatia de fundamentare, pana la data de incepere a
procedurii de achizitie estimata in programul anual de achizitii publice

Documentatia de fundamentare cuprinde:

a) Referatul de necesitate reprezintd un document intern emis de fiecare compartiment din cadru
autoritatii contractante, care cuprinde necesitétile de produse, servicii si lucrari identificate.

Este documentul intern prin care sefii compartimentelor din cadrul DAS solicitd conducerii
aprobarea achizitiondrii de produse, servicii §i lucrari necesare desfasurari activitdtilor specifice si
cuprinde urmatoarele informatii obligatorii:

- denumirea produsului/serviciului/lucrarii, cantitatea, cand sunt necesare si pentru ce anume sunt
necesare;

- valoarea estimatd a produsului/serviciului/lucrarii ce urmeaza a se achizitiona;

- existenta prevederilor bugetare, precum si pozitia bugetara.

Referatul este intocmit i semnat de catre compartimentul beneficiar, avizat de catre CRUBF si
aprobat de catre directorul executiv ( in cazul delegarii atributiei, de persoana delegata);

b) Documentele care au stat la baza estimarii valorii (deviz estimativ, oferte din cercetarea pietei sau
pe baza istorica);

(3)  Documentatia de fundamentare se analizeaza de catre persoanele responsabile. Se returneazi
pentru completare sau corectare , daca este cazul. Termenul de refacere de catre structura care a intocmit-
o este de maxim 5 zile lucratoare.
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Reguli de estimare a valorii contractului de achizitie publica
(D) Autoritatea contractanta calculeaza valoarea estimatd a unei achizitii aviand in vedere valoarea
totala de plata, farda TVA, estimata de autoritatea contractanta, luand in considerare orice eventuale forme
de optiuni si prelungiri ale contractului mentionate in mod explicit in documentele achizitiei.
(2)  Autoritatea contractanta nu are dreptul de a utiliza metode de calcul al valorii estimate a achizitiei
cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire prevazute de Legea nr 98/2016 privind achizitiile
publice.
3) Autoritatea contractantd nu are dreptul de a diviza contractul de achizitie publicd in mai multe
contracte distincte de valoare mai mica si nici de a utiliza metode de calcul care sa conduca la o
subevaluare a valorii estimate a contractului de achizitie publica, cu scopul de a evita aplicarea
procedurilor de atribuire reglementate de prezenta lege.
(4) Valoarea estimatd a achizitiei se determina inainte de initierea procedurii de atribuire §i este
valabila la momentul initierii procedurii de atribuire.
(5) In cazul acordului-cadru, valoarea estimata a achizitiei se considera a fi valoarea maxima estimata,
fara TVA, a tuturor contractelor de achizitie publica subsecvente care se anticipeaza ca vor fi atribuite in
baza acordului-cadru pe intreaga sa durata.

Valoarea estimata a contractului se determind dupa cum urmeaza:
1. Valoarea estimata a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de elaborare a studiului de
fezabilitate se stabileste pentru fiecare obiectiv de investitii in parte, daca contractul prevede o clauza
privind cedarea drepturilor patrimoniale de autor;
2. Valoarea estimati a contractului avand ca obiect prestarea serviciilor de proiectare tehnica si asisten{a
din partea proiectantului pentru fiecare obiectiv de investi{ii in parte, cumulati cu cea a lucrérilor aferente
obiectivului de investitii, indiferent daca acestea fac obiectul aceluiasi contract sau se atribuie contracte
diferite;
3. Pentru serviciile specifice aferente unei lucrari cum ar fi verificare proiecte, expertizd, audit energetic,
studiu de impact asupra mediului, scenariu la incendiu, consultanta, asistenta tehnicd si altele, care
necesitd specialisti certificati/atestati pentru realizarea acestora, se va stabili valoarea estimatd a fiecarui
serviciu pentru fiecare obiectiv de investitii in parte si in functie de valoarea obfinutd, pentru fiecare
serviciu, se va stabili modalitatea de achizitie corespunzatoare.

Documentatia de atribuire si documentele-suport cuprind:

- fisa de date a achizitiei;

- caietul de sarcini;

- proiectul de contract continind clauzele contractuale obligatorii;

- formulare si model de documente; strategia de contractare;

- Documentul Unic de Achizitie European (DUAE);

- declaratie pe propria raspundere a reprezentantului legal privind persoanele ce detin functii de
decizie in cadrul autorititii contractante, precum si datele de identificare ale acestora - se
intocmesc de catre persoanele responsabile din cadrul CJCAP, precum si de catre persoanele din
cadrul structurilor organizatorice care solicita achizitionarea de produse, servicii si lucrari
necesare desfasurarii activitatii (in cazul caietului de sarcini).

Documentatia de atribuire si documentele-suport contin orice cerintd, criteriu, regula si alte
informatii necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o informare completa, corecta si explicita
cu privire la cerintele achizitiei, la obiectul contractului, la modul de aplicare si desfasurare a procedurii.
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Fisa de date a achizitiei - se completeaza de catre persoanele responsabile din cadrul CICAP in
SICAP. Informatiile cuprinse in fisa de date a achizitiei se introduc in SEAP numai prin completarea
formularului specific disponibil in sistemul informatic si numai de catre autoritatile contractante
inregistrate.

Fisa de date trebuie sa con{ind cel putin informatii generale standard, insotite de formalitatile ce
trebuie indeplinite in legatura cu procedura de atribuire in cauza, particularizate in functie de contextul in
care se incadreaza achizitia, aspectele/cerintele care pot face obiectul DUAE, criteriile de calificare si
selectie, daca este cazul, informatii privind garantia de participare, modul in care trebuie intocmite si
structurate propunerea tehnica si cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, precum si
cile de atac ce pot fi utilizate.

In cazul acordului-cadru, fisa de date a achizitiei trebuie sa contina si un set minim de informatii specifice
referitoare la:

a) numarul sau intervalul in care se va incadra numarul de operatori economici care vor fi parte a
acordului-cadru ce urmeaza sa fie incheiat;

b) optiunea de a atribui contractele subsecvente incheierii acordului-cadru cu/fara reluarea competitiei,
in cazul in care acordul-cadru urmeaza s fie incheiat cu mai multi operatori economici;

c) optiunea de a atribui contracte subsecvente prin reluarea competitiei utilizdnd etapa finala de licitatie
electronica, in cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici;

d) frecventa de atribuire a contractelor subsecvente;

e) criteriul de atribuire si, dupd caz, factorii de evaluare care urmeaza si se aplice pentru atribuirea
contractelor subsecvente, precum si orice alte reguli aferente, in cazul in care atribuirea contractelor
respective urmeaza sa se realizeze prin reluarea competitiei sau partial prin reluarea competitiei;

f) estiméri ale cantitatilor minime $i maxime care ar putea fi solicitate pe durata intregului acord - cadru,
precum si ale cantitdfilor minime $i maxime care ar putea face obiectul unui singur contract subsecvent
dintre cele care urmeaza sa fie atribuite pe durata acordului-cadru;

g) estimarea valorii celui mai mare contract subsecvent care urmeaza si fie atribuit pe durata acordului-

cadru.

Autoritatea contractanta trebuie s asigure corelatia dintre informatiile solicitate prin fisa de date a
achizitiei si cele marcate in DUAE in vederea completarii de catre operatorii economici interesatl
mentionand totodatd in fisa de date a achizitiei modul in care se poate accesa DUAE in vederea
completérii de catre operatorii economici interesati.

In cazul in care exista discrepante intre informatiile prevazute in DUAE si cele previzute in fisa
de date, prevaleaza informatiile din fisa de date, DUAE urménd a fi revizuit corespunzitor.

in cazul in care autoritatea contractanta decide organizarea unei etape finale de licitatie
electronica, fisa de date a achizitiei va cuprinde si:
a) elementele ofertei care vor face obiectul licitatiei electronice, cu conditia ca respectivele elemente si
fie cuantificabile, astfel incét sa poata fi exprimate in cifre sau procente;
b) eventualele limite ale valorilor pana la care elementele previzute la lit. a) pot fi imbunatatite, astfel
cum rezultd din specificatiile care definesc obiectul contractului;
¢) informatiile care vor fi puse la dispozitia ofertantilor pe parcursul licitatiei electronice si, dupa caz,
momentul la care aceste informatii vor fi-disponibile;
d) conditiile in care ofertantii vor avea dreptul s liciteze, cu referire in special la diferentele minime care,
daca este cazul, vor fi solicitate pentru licitarea noilor oferte;



DIRECTIA DE PROCEDURA OPERATIONALA Editia |

ASISTENTA Revizia 2
HSSC‘%L; PRIVIND ACHIZITIA PRIN PROCEDURA Exemplar nr. |
EDOARA | SIMPLIFICATA PAG 13/32
PO-1.9-03

e) informatiile relevante privind echipamentele electronice care trebuie utilizate, precum si modalitaile si
specificatiile tehnice de conectare;
f) alte informatii relevanie privind procesul licitatiei electronice:

Caietul de sarcini - elaborat de citre persoanele din cadrul structurilor organizatorice care solicita
achizitionarea de produse, servicii si lucrdri necesare desfasurarii activita{ii si cuprinde specificatii
tehnice care reprezintd cerinfe, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs,
serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, astfel incit sd corespunda necesitafii autoritafii
contractante. Este interzis a se defini in caietul de sarcini specificatii tehnice care precizeazi un anumit
producitor, o anumitd origine sau un anumit procedeu care caracterizeaza produsele sau serviciile
fumizate de un anumit operator economic sau se refera la marci, brevete, tipuri, la o origine sau la o
productie specifica, care ar avea ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori-economici sau
produse. Cerintele minime de ordin tehnic se definesc in caietul de sarcini astfel incat sa tina seama de
cerintele de accesibilitate ale persoanelor cu dizabilitati si de conceptul de proiectare pentru toate
categoriile de utilizatori. Criteriile de calificare si criteriile de selectie precizate de autoritatea contractanta
in .caietul de sarcini ori in documentatia descriptivd si care nu sunt previazute in fisa de date a
achizitiei/anuntul de participare sunt considerate clauze nescrise.

Caietul de sarcini scanat va fi semnat. de catre persoanele responsabile din cadrul CJCAP, cu
semniturd electronica extinsd, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat si incarcat in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic.

Modelul de contract contine clauze contractuale - se intocmesc de citre persoanele responsabile
din cadrul CAP dupa primirea documentatiei de fundamentare completd. Acest document va fi semnat, de
catre persoanele responsabile din cadrul CICAP, cu semnitura electronicd extinsd, bazata pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat si incarnat in SEAP in sectiunile
specifice disponibile in sistemul informatic.

Modelele de formulare se intocmesc de citre persoanele responsabile din cadrul CICAP dupa
primirea documentatiei de fundamentare completata, Se pot utiliza formulare-cadru puse la dispozitia
autoritatilor contractante de citre ANAP, la adresa https:/achizitiipublice.gov.ro/. Aceste documente vor
fi semnate, de citre persoanele responsabile din cadrul CICAP, cu semnitura electronica extinsi, bazata
pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat §i incarnat in SEAP in
sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic.

Strategia de contractare se elaboreaza de catre persoanele responsabile din cadrul CICAP dupa
primirea documentatiei de fundamentare completa si este semnata de citre seful acesteia si aprobata de
citre directorul executiv. Este un document suport obligatoriu al fiecarei achizitii cu o valoare estimata
egald sau mai mare decat pragurile valorice de 270.170 lei fard TVA pentru produse si servicii si de
900.400 lei fard TVA pentru lucrari , document ce trebuie incdrcat in SEAP odatd cu documentatia de
atribuire. Acest document va fi semnat, de citre persoanele responsabile din cadrul CICAP, cu semnatura
electronicd extinsd, bazatd pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare
acreditat si incarnati in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic.

Prin intermediul strategiei de = contractare se documenteaza deciziile din etapa de
planificare/pregatire a achizitiei in legturd cu:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile asociate i complex1tatea contractului, pe de-o parte, si resursele
disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea activitatilor din etapele procesului de
achizitie publica, pe de alta parte;
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b) procedura -de atribuire aleasa, precum si modalitatile speciale de atribuire a contractului de achizitie
publicd asociate, daca este cazul;
c) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;
d) mecanismele de platd in cadrul- contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia,.masuri de
gestionare a acestora, stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasi a
obligatiilor contractuale;
e) justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum si orice alte
elemente legate de obtinerea 'de beneficii pentru autoritatea contractantd si/sau indeplinirea obiectivelor
comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in . care activeaza autoritatea contractanti:
f) justificarile privind alegerea procedurii .de atribuire in situatiile prevazute la art. 69 alin. (2) -- ( 5) din
Legea 98/2016 si dupa caz, decizia de a reduce termenele in conditiile legii, decizia .de a nu utiliza
impdrtirea pe loturi, criteriile de calificare privind capacitatea si, dupa caz; criteriile de selectie, criteriul
de atribuire i factorii de evaluare utilizati;
g) obiectivul din strategia locald/regionala/nationala de dezvoltare la a carui realizare contribuie
contractul/acordul-cadru respectiv, daca este cazul;
h) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autorititii contractante.

ANAP a pus la dispozitia autoritdtilor contractante, la adresa https://achizitiipublice.gov.ro/,
Ghidului privind Strategia de contractare.

Documentul unic de achizitie european DUAE se elaboreaza de citre persoanele responsabile
din cadrul CJCAP, dupa primirea documentatiei de fundamentare completd. DUAE este un instrument
care faciliteaza participarea operatorilor economici la procedurile de atribuire a contractelor de achizitie
publica/sectoriale si reduce sarcinile administrative pentru autoritatile/entitétile contractante, fiind instituit
la nivelul Uniunii Europene prin Regulamentul C.E. nr 7/2016. Conform legislatiei nationale (Legea
nr.98/2016), acesta este obligatoriu a fi utilizat atat de catre autorititile contractante/entitatile
contractante, cat 1 de catre operatorii economici participanti la procedurile de atribuire (in functie de
calitatea pe care o au in respectiva procedura de atribuire: candidat, ofertant, tert sustinitor,
subcontractant) incepand cu intrarea in vigoare a acesteia.

Operatorii economici au obligatia de a transmite oferta si DUAE in format electronic si numai
péna la data si ora limita stabilita pentru depunerea ofertelor, in conditiile previzute de art. 60 din H.C.
nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Operatorii economici vor completa direct in SEAP, in sectiunea dedicata a procedurii de achizitie
publici, DUAE-ul deja configurat de autoritatea contractantd, direct din aplicatie. DUAE, astfel
completat, va putea fi vizualizat si analizat de cétre autoritatile contractante in sectiunea dedicati acestuia.
Pentru cazurile in care ofertantul este o asociere de operatori economici sau pentru cazurile in care
ofertantul are subcontractanti sau terti sustinatori, fiecare operator economic se va autentifica in sistem si
va accesa procedura de atribuire in vederea completirii DUAE in calitatea in care a fost inclus in
respectiva procedurd (asociat, subcontractant, tert sustinator).

Este necesar ca toti cei care trebuie sd raspundd la DUAE sa fie inregistrati ca utilizatori ai
sistemului SEAP. La procedura de atribuire se inscrie si depune ofertd unul dintre membrii asocierii sau
operatorul economic care participd cu oferta individuala iar ceilalti participanti completeazi direct in
sistemul SEAP doar DUAE.

Detalii cu privire la intocmirea DUAE se regasesc, dupa autentificarea in sistemul SEAP, in
sectiunea ,.Informatii DUAE™ — Ghid de completare DUAE. DUAE completat de ofertant in care va



DIRECTIA DE PROCEDURA OPERATIONALA Editia |

ASISTENTA Revizia 2

HSQCIAL; PRIVIND ACHIZITIA PRIN PROCEDURA Exemplar nr.1

EDOARA SIMPLIFICATA PAG 15/32
PO-1.9-03

include si informatiile cu privire la existenta unei sustineri de terta parte. precum si celelalte aspecte
solicitate prin formatul standard al DUAE. ,

DUAE reprezintd o declaragie pe propria raspundere actualizata a operatorului economic potrivit
cireia nu se afla intr-una dintre situatiile de excludere previzute de legislatia nationala si indeplineste
criteriile de calificare si selectie precizate de autoritatea/entitatea contractantd in fisa de date a achizitiei,
precum si, dupa caz. respectd regulile si criteriile obiective care au fost stabilite in scopul limitarii
numiarului de candidati calificafi care urmeaza sa fie invitafi sa participe in cadrul procedurilor care se
deruleaza in doua etape. .

In cazul procedurilor de atribuire care se desfdsoara intr-o singura etapa, doar ofertantul aflat pe
primul loc in clasamentul intermediar realizat dupa evaluarea tuturor ofertelor depuse, conform
criteriului de atribuire precizat in anunful d-e participare/simplificat, va trebui sd prezinte documentele
suport indicate in fisa de date a achizitiei, in vederea probarii celor asumate prin DUAE.

in conformitate cu articolele 193 - 195 din Legea 98/2016, DUAE se elibereaza exclusiv in format
. electronic si se completeazi atat de cdtre autoritafile/entitatile contractante, cat si de cétre operatorii .
economici participanti la procedurile de atribuire, indiferent de modul de desfasurare a acestora - off-line
(depunere candidaturi/oferte pe format hartie) sau on-line (integral prin mijloace electronice).

Declaratia functii decizie se completeaza direct in SEAP, la sectiunea dedicata, de catre
persoanele responsabile din cadrul CJCAP dupi primirea documentatiei de fundamentare completa. Se
completeaza urmatoarele informatii:

a) numele si prenumele;

b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal;

e) functia pe care o detine in cadrul autoritarii contractante prin raportare la implicarea in procesul de
achizitie publica.

Anuntul de participare simplificat publicat in SEAP — se completeazd de catre persoanele
responsabile din cadrul CICAP , respectand formularul specific disponibil in SEAP la adresa de internet
www.e-licitatie.ro

Anuntul de participare simplificat contine urmatoarele informatii relevante, care sunt importate de
sistem, din anuntul de atribuire (DF):

a) denumirea, adresa, numirul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritétii contractante:
b) tipul de contract si, daci este cazul, se precizeaza daca urmeaza sa fie incheiat un acord-cadru;
¢) denumirea produselor/serviciilor/lucrarilor care urmeaza sa fie fumizate/prestate/executate si
codul/codurile CPV;

d) valoarea estimata;

e) cantitatea de produse care trebuie fumizata, daca este cazul;

f).sursa de finantare;

g) termenul-limita de primire a ofertelor:.

h) adresa la care se transmit ofertele;

i) limba sau limbile in- care trebuie redactate ofertele;

j) perioada de timp in care ofertantul- trebuie sa isi mentina oferta valabila;

k) criteriul de atribuire a contractului di:achizitie publicd/acordului-cadru.
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Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de-achizitie publicd/acordului-cadru si de cerinteie specifice: astfel incat
operatorii -economici interesaii sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare si-selectie. daca sunt solicitate prin
documentele achizitiei.

Perioada minima intre data transmiterii anunfului de participare la procedura simplificati si data-
limita de depunere a ofertelor este de cel putin:

a) 10 zile, in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica de
servicii sau produse;

b) 6 zile, in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica de
produse de complexitate redusa;

c) 15 zile, in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publici de
lucrari.

In cazul desfasurarii procedurii simplificate in mai multe etape, daca autoritatea contractanta
decide organizarea unei etape de negociere a ofertelor, acest aspect il precizeaza in anuntul de participare
simplificat.

in cazul desfasurarii procedurii simplificate in mai multe etape, autoritatea contractanti are
obligatia de a transmite anuntul de participare simplificat, spre publicare in SEAP, cu cel putin 10 zile
inainte de data-limita pentru depunerea solicitarilor de participare.

In cazul desfasurarii procedurii simplificate in mai multe etape, autoritatea contractanti are
obligatia de a transmite simultan, tuturor candidatilor selectati, o invitatie de participare la etapa a doua,
negocierea.

In etapa a doua desfasurdrii procedurii simplificate in mai multe etape, respectiv negocierea,
perioada minima intre data transmiterii invitatiei de participare i data-limita de depunere a ofertelor este
de cel putin 10 zile. in cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica de
produse de complexitate redusa, perioada minima este de cel putin 6 zile.

In cazul in care o situatie de urgentd, demonstrata in mod corespunzitor de citre autoritatea
contractantd, face imposibil de respectat perioadele sus. mentionate, autoritatea contractanta poate stabili
o perioada redusa pentru depunerea solicitdrilor de participare/ofertelor, care nu poate fi niai mica de 6
zile de la data transmiterii spre publicare a anunfului de participare, respectiv transmiterii invitatiei dt
participare, in cazul atribuirii unui contract de achizitie publicd de servicii sau produse, respectiv de 9
zile, in cazul unui contract de achizitie publica de lucréri.

Adrese privind solicitirile de clarificiri si rispunsurile la solicitirile de clarificiri

Autoritatea contractantd asigurd prin mijloace electronice, prin intermediul SEAP, accesul direct,
complet, nerestrictionat si gratuit al operatorilor economici la documentele achizitiei incepand cu data
publicarii anuntului de participare-.

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita, prin adrese, clarificari sau informatii
suplimentare privind documentatia de atribuire in termenul prevazut in articolul 160 alin (1) din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice.

Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde in termenul stabilit conform art.160 alin (2)
din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

In cazul in care , dupa publicarea unui anunt , intervin anumite modificari fata de informatiile deja
publicate, autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de tip erati la
anuntul initial, care trebuie sa fie publicat numai tarziu de 3 zile lucratoare inainte de data stabilita pentru
depunerea ofertelor sau cererilor de participare.
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Dispozitia Directorului executiv privind numirea Comisiei de evaluare a ofertelor

Se emite de catre conducatorul institutiei, in baza unui referat intocmit de catre personalul CICAP.
Pentru o bund analizare si evaluare a ofertelor, se numeste o comisie formata din minim 3 membrii.
Pentru fiecare membru al comisiei de evaluare se va nominaliza si un membru de rezerva.
Comisia de evaluare are urmétoarele atributii:
a) deschiderea ofertelor si, dupa caz. a altor documente care insotesc oferta;
b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de cétre ofertanti/candidati;
¢) realizarea selectiei candidatilor, daca este cazul:
d) desfisurarea dialogului cu operatorii economici, in cazul aplicarii procedurii de dialog competitiv;
e) desfasurarea negocierilor cu operatorii economici, in cazul aplicérii procedurilor de negociere;
f) verificarea conformitatii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caietului de sarcini;
g) evaluarea propunerilor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu criteriile de atribuire, daca este cazul;
h) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformitafii cu
propunerile tehnice, verificarea aritmetica, verificarea incadrarii in fondurile care pot fi disponibilizate
pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv, precum si, daca este cazul, verificarea
incadrarii acestora in situatia prevazuta la art. 210 din Legea nr.98/2016;
i) elaborarea solicitarilor de clarificari si/sau completari necesare in vederea evaluarii solicitarilor de
participare si/sau ofertelor;
j) stabilirea solicitarilor de participare neadecvate, a ofertelor inacceptabile si/sau neconforme. precum si
a motivelor care stau la baza incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;
k) stabilirea ofertelor admisibile;
1) aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in anuntul de
participare/simplificat/de concurs;
m) stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;
n) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecdrei sedinte, a rapoartelor intermediare aferente fiecirei
etape in cazul procedurilor cu mai multe etape si a raportului procedurii de atribuire.

Din comisia de evaluare fac parte persoane din cadrul autoritatii contractante, iar dupé caz si
experti cooptati, care pot participa in procesul de evaluare, expertii cooptati pot i desemnati inca de la
inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui proces, in functie de problemele care ar putea
impune expertiza acestora, scop in care in cadrul deciziei de desemnare a expertilor cooptati se precizeaza
atributiile si responsabilitatile specifice definute pe parcursul procesului de evaluare.

Propunerea privind cooptarea expertilor externi, respectiv necesitatea participarii acestora la
procesul de evaluare se justifica si se realizeaza prin raportare la atribufiile si responsabilitatile ce sunt
detinute/exercitate de catre acestia .

Expertii cooptati nu au drept de vot in cadrul comisiei de evaluare, insa in indeplinirea atributiilor
ce le revin potrivit legii si a mandatului primit in baza deciziei de desemnare, precum si a competentelor
personale, acestia procedeaza la intocmirea unor rapoarte de specialitate asupra cérora igi exprima punctul
de vedere, pe baza propriei expertize pe care o detin.

Expertul cooptat este responsabil din punct de vedere profesional pentru acuratetea si realitatea
informatiilor consemnate in cadrul raportului de specialitate. sl

Raportul de specialitate al expertului cooptat este destinat sd faciliteze comisiei de evaluare

s, -adoptarea deciziilor in cadrul procesului de analiza a solicitarilor de participare/ofertelor si de stabilire a

ofertei/ofertelor castigatoare.
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Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu raportul de specialitate al expertului
cooptat au obligatia de a-si prezenta punctul de vedere in scris, elabordnd in acest sens o nota individuala
care devine anexa la raportul procedurii de atribuire. In cadrul acestei note se justifica in mod documentat
punctul de vedere al respectivilor membri la un nivel similar cu exigentele ce deriva din aplicarea
atributiilor membrilor comisiei.

Raportul de specialitate se ataseaza la raportul procedurii de atribuire si devine parte a dosarului
achizitiei publice.

Pe parcursul desfagurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare si expertii cooptati
au obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor/solicitdrilor de participare, precum
s1 asupra oricdror alte informatii prezentate de catre candidati/ofertanti in procedura de atribuire.

Incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneaza conform legii. Cu
exceptia sedintei de deschidere, in cazul procedurii offline, a ofertelor la care au dreptul de a participa si
alte persoane, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a participa numai membrii acesteia si, dupa
caz, expertii cooptati, precum si persoanele imputernicite de catre ANAP. Membrii comisiei de evaluare
s1 expertii externi cooptati au obligatia de a respecta regulile de evitare a contlictului de interese

Oferte si documente insotitoare

Ofertantii elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt
confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza legislatiei
aplicabile.

Operatorii economici depun oferta, DUAE, documentele de clarificare, raspunsurile la solicitarile
de clarificdri numai prin mijloace electronice atunci cand participa la o procedura de atribuire care se
desféasoara prin intermediul SEAP.

Documentele sus mentionate se semneaza cu semndtura electronica extinsd, bazata pe un certificat
calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat, reprezentdnd documente originale.
Autoritatea contractanta are dreptul sa solicite in original orice document cu regim special a cirui
valabilitate este conditionata de prezentarea in aceasta forma.

Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toatd perioada di
valabilitate stabilitd de cétre autoritatea contractanta si asumata de ofertant. Perioada de valabilitate a
ofertelor, prevazuta in anuntul /invitatia de participare si in documentatia de atribuire, trebuie sa fie
stabilita astfel incat sa cuprinda toate etapele pana la momentul incheierii contractului/acordului-cadru.

Atunci cand stabileste perioada de valabilitate a ofertelor, autoritatea contractantd va lua in
considerare estimarile privind perioada necesara pentru analiza si evaluarea ofertelor, perioadd necesara
pentru verificdrile legate de aceste activitdti, precum si perioada legala prevazuta pentru rezolvarea
eventualelor contestatii. Autoritatea contractanta are obligatia de a solicita prelungirea valabilitatii
ofertelor, precum si, dupa caz, a garantiei de participare, in situatii exceptionale care impun o astfel de
prelungire. -

Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora sau cazul fortuit, cad in sarcina operatorului
economic care transmite respectiva oferta.

Orice operator economic are dreptul de a participa la procedura de atribuire in calitate de ofertant
sau candidat, individual ori in comun cu alti operatori economici, inclusiv in forme de asociere temporari
constituite in scopul participarii la procedura de atribuire, subcontractant propus sau tert sustindtor, in
conditiile prevazute de Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice.
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Operatorii economici au obligatia si indice in cadrul ofertei faptul ca la elaborarea acesteia au
tinut cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca.

Declaratii de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare, procese
verbale si comunicari aferente fiecirei etape de evaluare - documente elaborate de membrii comisiei de
evaluare pentru indeplinirea atributiilor care le revin, prin grija persoanei responsabile din cadrul CICAPD.

Declaratii de confidentialitate i impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare - documente
prin care membrii comisiei de evaluare se angajeaza pe proprie raspundere, sa pastreze confidentialitatea
asupra continutului ofertelor/solicitarilor de participare, precum si asupra oricaror altor informatii
prezentate de citre candidati/ofertanti in procedura de atribuire, si prin care confirma ca nu se afla intr-o
situatie care implica existenta unui conflict de interese.

Declaratia de confidentialitate si impartialitate trebuie semnata de membrii comisiei de evaluare,
prin grija persoanei responsabile din cadrul CICAP, inainte de preluarea atributiilor specifice, dupa data
si ora - limita pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor , si contine urmatoarele date de
identificare:

a) numele si prenumele;

b) data si locul nasterii;

¢) domiciliul actual;

d) codul numeric personal.

in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare sau unul dintre expertii
cooptati constati ci se afld intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de
indati inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o alta persoana.

Situatiile privind conflictul de interes pot fi sesizate autoritarii contractante si de catre terti. in
cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractantd are obligatia de a verifica cele
semnalate si, daca este cazul, de a adopta masurile necesare pentru evitarea/remedierea oricaror aspecte
care pot determina aparitia unui conflict de interese.

Reguli de evitare a conflictului de interese

Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica i remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitarii denaturarii concurentei si al asigurarii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

Prin conflict de interese se intelege orice situafie in care membrii personalului autoritafii
contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autoritafii contractante,
care sunt implicati in desfisurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in
mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi
perceput ca element care compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de
atribuire.

Reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea duce la
aparifia unui conflict de interese, cum ar fi urmatoarele, reglementate cu titlu exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
persoanelor care detin pari sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, ter{i susfinitori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, terti
sustindtori ori subcontractanti propusi;

b) participarea in procesul de verifi care/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei
persoane care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din
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consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, terti
sustindtori ori subcontractanti propusi:

¢) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei
persoane despre care se constatd sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii concrete ci
poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alti naturi, ori se afla intr-o
alta situatie de naturd sa ii afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare:

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul
sustindtor are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de
supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pani la
gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul
autoritafii contractante sau al furnizorului de servicii de achizifie implicat in procedura de atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv
ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autorititii contractante sau
al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

f) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terful
sus{indtor organizat ca societate pe actiuni cu capital social reprezentat prin actiuni la purtator nu respecta
prevederile art. 53 alin. (2) si (3).

Prin actionar sau asociat semnificativ se intelege persoana care exercitd drepturi aferente unor
acfiuni care, cumulate, reprezinta cel putin 10% din capitalul social sau ii confera detinatorului cel putin
10% din totalul drepturilor de vot in adunarea generala.

Ofertantul declarat castigitor cu care autoritatea contractantd a incheiat contractul de achizitie
publicé nu are dreptul de a angaja sau incheia orice alte intelegeri privind prestarea de servicii, direct ori
indirect, in scopul indeplinirii contractului de achizitie publica, cu persoane fizice sau juridice care au fost
implicate in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor depuse in cadrul unei
proceduri de atribuire ori angajati/fosti angajati ai autoritatii contractante sau ai furnizorului de servicii de
achizitie implicat in procedura de atribuire cu care autoritatea contractantd/furnizorul de servicii de
achizitie implicat in procedura de atribuire a incetat relatiile contractuale ulterior atribuirii contractului de
achizitie publicd, pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub
sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de drept a contractului respectiv.

In cazul in care autoritatea contractanta identifici o situatie potential generatoare de conflict de
interese, aceasta are obligatia de a intreprinde orice demersuri necesare pentru a stabili daca situatia
respectiva reprezintd o situatie de conflict de interese si de a prezenta candidatului/ofertantului aflat in
respectiva situatie o expunere a motivelor care, in opinia autoritatii contractante, sunt de natura sa ducai la
un conflict de interese. In aceasta situatie, autoritatea contractantd solicita candidatului/ofertantului
transmiterea punctului sau de vedere cu privire la respectiva situatie.

In cazul in care autoritatea contractanti stabileste ca exista un conflict de interese, acasta adopta
mésurile necesare pentru eliminarea circumstantelor care au generat conflictul de interese, dispunand
masuri cum ar fi inlocuirea persoanelor responsabile cu evaluarea ofertelor, atunci cind le este afectati
impartialitatea, acolo unde este posibil, sau eliminarea ofertantului/candidatului aflat in relatie cu
persoanele cu functii de decizie din cadrul autoritatii contractante.

Autoritatea contractantd precizeaza in documentele achizitiei numele persoanelor cu functii de
decizie in cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura
de atribuire. ‘ gt f '
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Procese verbale aferente fiecirei etape de evaluare, Raportul procedurii de atribuire si
comunicirile privind rezultatul procedurii de atribuire

Procese verbale aferenite fiecarei etape de evaluare si Raportul procedurii de atribuire vor 1especta
forma stabilita prin Ordinul nr. 1172/2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-verbale
intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizifie
publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune
de servicii

Raportul procedurii de atribuire - se intocmeste de cétre persoana responsabild din cadrul CJCAP,
se semneazi de membrii comisiei de evaluare si se aproba de catre conducatorul autoritdtii contractante
sau de persoana desemnata in acest scop.

In cazul in care se nu aproba raportul procedurii, conducatorul autorita{ii contractante va motiva in
scris decizia sa si poate, dupi caz:

a) returna raportul, o singura datd, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare parfiala:
b) solicita o reevaluare completd, caz in care o noua comisie de evaluare va fi numita.

Comunicirile privind rezultatul procedurii de atribuire - se intocmesc de catre persoana
responsabila din cadrul CICAP prin care autoritatea contractanta informeaza fiecare candidat/ofertant cu
privire la deciziile luate in ceea ce priveste rezultatul selectiei, rezultatul procedurii, respectiv
atribuirea/incheierea contractului de achizitie publica/acordului-cadru sau admiterea intr-un sistem
dinamic de achizitii, inclusiv cu privire la motivele care stau la baza oricérei decizii de a nu atribui un
contract, de a nu incheia un acord cadru, de a nu implementa un sistem dinamic de achizitii ori de a relua
procedura de atribuire, cat mai curand posibil, dar nu mai tarziu de 5 zile de la emiterea deciziilor

respective.

In cazul comunicarii privind rezultatul procedurii, autoritatea contractanta are obligatia de a
cuprinde:
a) fiecirui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a solicitarii
sale de participare;
b) fiecare ofertant care a prezentat o oferta inacceptabila sau neconforma, motivele concrete care au
stat la baza deciziei autoritdtii contractante;
c) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, dar care nu a fost declarata

castigitoare,caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu
oferta sa, numele ofertantului ciruia urmeaza sa i se atribuie contractul de achizitie publica sau, dupi caz,
ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeaza séa se incheie un acord-cadru;
d) fiecarui ofertant care a depus o oferta admisibila, informatii referitoare la destasurarea si progresul
negocierilor si al dialogului cu ofertantii.

Comunicarile privind rezultatul procedurii de atribuire se transmit prin intermediul serviciilor
postale/fax si /sau mijloace electronice (e-mail/SEAP).

Comunicarea catre ofertantul/ofertantii declarat/declarati castigator/castigatori trebuie sa contina si
invitatia pentru semnarea contractului sau, dupa caz, a acordului-cadru, prin precizarea datei si orei.

Comunicarea citre ofertantii respinsi/declarati necastigatori trebuie sa contind si termenul in care
acestia pot contesta rezultatul procedurii de atribuire.
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Contestatiile, daca este cazul

- Orice persoand care se considerd vitdmata intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim printr-un
act al unei autoritafi contractante sau prin nesolutionarea in termen legal a unei cereri poate solicita -
anularea actului, obligarea autoritarii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de masuri de
remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ - jurisdictionala
sau judiciard, potrivit prevederilor Legii nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor.

Contractul de achizitie publica

Contractele care intrd in sfera de aplicare a prezentei proceduri pot fi incheiate numai dupa
implinirea termenului legal de asteptare de 8 zile, incepand cu ziua urmatoare trimiterii deciziei de
atribuire a contractului catre ofertantii/candidatii interesati, prin orice mijloace de comunicare prevazute
de legislatia privind achizitiile publice, legislatia privind achizitiile sectoriale sau legislatia privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, in cazul in care .valoarea estimata a procedurii de
achizifie publicd sau de concesiune este mai mica decat pragurile valorice in raport cu care este
obligatorie transmiterea spre publicare cédtre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a anunturilor de
participare, potrivit legislatiei privind achizitiile publice, legislatiei privind achizitiile sectoriale sau
legislatiei privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii. In cazul in care autoritatea
contractanta utilizeaza alte- mijloace de comunicare decat cele electronice, atunci termenul de 8 zile se
majoreaza cu 5 zile.

Contractul de achizitie publicd - se redacteaza de persoanele responsabile din cadrul Biroului
Proceduri Achizitii Contracte si se. semneazd de persoanele. desemnate de conducerea institutiei sa
semneze contractele de achizitie publica, precum si de ofertantul céstigitor.

Contractul de achizitie publica reprezinta contractul incheiat intre institutie si ofertantul castigator
al procedurii de atribuire, avand ca obiect furnizarea de produse, prestarea de servicii sau executia de
lucrari.

Contractul de achizitie publicd/acordul-cadru are cel pufin urmatoarele anexe, ca parte integranta:

a) caietul de sarcini, inclusiv clarificérile si/sau masurile de remediere aduse pana la
depunerea ofertelor ce privesc aspectele tehnice si financiare;

b) oferta, respectiv propunerea tehnica si propunerea financiard, inclusiv clarificarile din
perioada de evaluare;

c) garantia de buna executie, daca este cazul;

d) angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, daca este cazul;

€) contractele cu subcontractantii, in masura in care in contractul de achizitie publicd/acordul
cadru este reglementat un mecanism de efectuare a platilor .directe catre subcontractanti;

f) acordul de asociere, daca este cazul.

Anuntul de atribuire publicat in SEAP - se completeaza de catre persoanele responsabile din
cadrul Biroului Proceduri Achizitii Contracte, respectdnd formularul specific disponibil in SEAP la
adresa de internet www.e-licitatie.ro/ In urma finalizarii procedurii simplificate, autoritatea contractant
are obligatia de a publica in SEAP un anun{ de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii
contractului de achizitie publicd/acordului; cadru, precum si orice modificare a contractului/acordului
cadru.
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:  Documentul constatator - se intocmeste de cétre structurile —organizatorice. care. solicita
- achizitionarea de produse. servicii i lucrari necesare desfasurarii activitatii institutiei si se transmit
CJCAP; fiind documentul care atestd modul de indeplinire a clauzelor contractuale de catre contractanti.

Autoritatea contractantd are obligatia de a emite documente constatatoare care confin informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de cétre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele prejudicii, dupd cum urmeaza:

a) pentru contractele de furnizare atribuite printr-o procedura de atribuire: in termen de 14 zile de
la data finalizarii livrarii produselor care fac obiectul respectivului contract/contract subsecvent si,
suplimentar, in termen de 14 zile de la data expirarii perioadei de garantie tehnica a produselor in cauza;

b) pentru contractele de servicii atribuite printr-o procedura de atribuire, altele decat contractele de
servicii de proiectare: in termen de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor care fac obiectul
respectivului contract/contract subsecvent;

¢) pentru contractele de servicii de proiectare atribuite printr-o procedura de atribuire: in termen de
14 zile de la data finalizirii prestarii serviciilor care fac obiectul respectivului contract/contract
subsecvent si, suplimentar, in termen de 14 zile de la data incheierii procesului-verbal de receptie la
terminarea lucrarilor proiectate;

d) pentru contractele de servicii de supervizare a lucrarilor/dirigentie de santier, in termen de 14

zile de la data emiterii raportului final de supervizare/expirarea duratei de garantie acordatd lucrarii in
cauza;
e) pentru contractele de lucriri atribuite printr-o procedurd de atribuire: in termen de 14 zile de la data
incheierii procesului- verbal de receptie la terminarea lucrarilor i, suplimentar, in termen de 14 zile de la
data incheierii procesului-verbal de receptie finald a lucrarilor, intocmit la expirarea perioadei de garantie
a lucrarilor in cauza.

In situatia refuzului nemotivat al ofertantului declarat castigator de a semna contractul de achizifie
publica/acordul-cadru, documentul constatator se emite in termen de 14 zile de la data la care ar fi trebuit
incheiat contractul de achizitie public/acordul-cadru, dacd ofertantul nu ar fi refuzat semnarea acestuia,
sau de la data de la care a fost reziliat acesta, in cazul in care existd contract semnat.

Autoritatea contractanta are urmétoarele obligatii:

a) si elibereze un exemplar al documentului constatator contractantului;
b) si pastreze un exemplar la dosarul achizitiei publice.

Documentele constatatoare emise de cdtre entitatea contractanta in conformitate cu prevederile
alin. (1) si (2) pot fi contestate potrivit Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile i
completérile ulterioare.

Documentele constatatoare emise de citre autoritatea contractantd pentru neindeplinirea
obligatiilor contractuale de cétre contractant/contractant asociat i, dacd este cazul, pentru eventualele
prejudicii, se publica in SEAP, in termen de 60 de zile de la data emiterii, dar nu mai devreme de data
expirarii termenului/solutiondrii contestatiilor, in situatia in care acestea au fost depuse.

Autoritatea contractanti are obligajia de a actualiza in SEAP informatiile cu privire la
documentul prevazut la alin. (5) in termen de 5 zile de la momentul luarii la cunostin{a ca situatia de fapt
ce a stat la baza emiterii respectivului document constatator trebuie modificata din cauze obiective.

Dosarul achizitiei finalizat
Dosarul achizitiei publice trebuie si cuprinda documentele intocmite/primite de autoritatea contractanta
in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fara a se limita la urmatoarele:
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a) strategia de contractare;

b) anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca esie cazul;

¢) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare; :

d) erata, daca este cazul;

e) documentatia de atribuire;

) documentatia de concurs, daca este cazul;

g) decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;

h) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

i) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

j) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

k) DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

1) solicitarile de clarificari, precum si clarificirile transmise/primite de autoritatea contractanti;

m) raportul intermediar privind selectia candidatilor, daci este cazul;

n) procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz;

o) raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta:

p) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

q) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate, si, dupa caz, actele aditionale;

r) daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord- cadru;

s) anunful de atribuire §i dovada transmiterii acestuia spre publicare;

s) daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate
pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

t) hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

t) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de
cétre contractant;

u) daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

in cazul in care autoritatea contractanta aplica procedurile de atribuire prevazute de Lege prin
utilizarea mijloacelor electronice de comunicare, utilizeaza un sistem dinamic sau o licitatie electronica,
autoritatea contractantd are obligafia de a asigura arhivarea documentelor care fac parte din dosarul
achizitiei publice potrivit dispozitiilor art. 148, in conformitate cu prevederile Legii nr. 135/2007 privind
arhivarea documentelor in forma electronica, republicata.

In cazul procedurilor desfisurate integral prin mijloace electronice, trasabilitatea actiunilor
aferente atribuirii contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru este asiguratd implicit de SEAP.

Dosarul achizitiei publice se pastreaza de cétre autoritatea contractantd atat timp cat contractul de
achizitie publicd/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii
contractului respectiv.

In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri.

Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public.

Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice se realizeaza cu respectarea termenelor si
procedurilor prevazute de reglementérile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si nu
poate fi restrictionat decét in masura in care aceste informatii sunt conﬁdenpale clasificate sau protejate
de un drept de proprletate intelectuala, potrivit legii.

Dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, autoritatea contractanta este obligatd sa
permita, la cerere, intr-un termen care nu poate depasi o zi lucratoare de la data primirii cererii, accesul
neingradit al oricdrui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire, precum si la informatiile din
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cadrul documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau financiare care nu au fost declarate de catre
ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.

Valorificarea rezultatelor activitatii

(1) Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanta asociati activitatii se face zilnic;

(2) Furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitatii se face ori de cate ori este
necesar;

(3) Identificarea masurilor de imbunatitire a activitatii, permanent.

6. RESPONSABILITATI ST RASUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

6.1. Director Executiv

6.1.1. Aproba Strategia de contractare;

6.1.2. Aproba Raportul procedurit;

6.1.3. Aproba contractul de achizitie publica.

6.2. Control Financiar Preventiv

6.2.1. Vizeaza Referatul de necesitate;

6.2.2. Vizeaza Strategia de contractare;

6.2.3. Vizeazi contractul de achizitie publicd/comanda.

6.3. Comisia de evaluare a ofertelor

6.3.1. Intocmeste Declaratii de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de evaluare,
Procese verbale si comunicari aferente fiecarei etape de evaluare, prin grija persoanei desemnate din
cadrul CICAP;

6.3.2. Intocmeste Raportul procedurii de atribuire, prin grija persoanei desemnate din cadrul CICAP.

6.4. Compartimentul Juridic Contencios si Achizitii Publice

6.4.1. Intocmeste  Documentatia de atribuire i documentele-suport care cuprind: fisa de date a
achizitiei; proiectul de contract con{inand clauzele contractuale obligatorii; formulare si modele de
documente; strategia de contractare; Documentul Unic de Achizitie European (DUAE); declaratie pe
propria raspundere privind persoanele ce detin functii de decizie 1in cadrul autoritdfii. contractante,
precum si datele de identificare ale acestora;

6.4.2. Completeazi si publica Anuntul de participare simplificat in SEAP;

6.4.3. Intocmeste, cu sprijinul structurilor organizatorice care solicita achizitionarea de produse, servicii .
si lucrari necesare desfasurarii activitagii institutiei, si posteaza in SEAP raspunsurile la solicitarile de
clarificari;

6.4.4. Intocmeste referatul privind numirea Comisiei de evaluare a ofertelor prin Dispozitia Directorului
Executiv; '

6.4.5. intocmeste comunicarile privind rezultatul procedurii de atribuire;

6.4.6. intocmeste, cu sprijinul membrilor comisiei de evaluare a ofertelor, punctul de vedere al autoritatii
contractante asupra contestatiei si transmite CNSC copia dosarului achizitiei publice;

6.4.7. intocmeste contractul de achizifie publica de produse/servicii/lucrri;

6.4.8. Completeazi si publica Anuntul de atribuire in SEAP;

6.4.9. Pastreaza in arhiva dosarul achizitiei publice.
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6.5. Compartimentele care solicitd achizitionarea de produse, servicii si lucriri necesare
desfasuririi activitatii institutiei ;
6.5.1. Intocmesc documentatia de fundamentare si caietele de sarcini aferente achizitiei de

produse/servicii/lucriri;
6.5.2. Intocmesc si transmit CJCAP documentele constatatoare privind modul de indeplinire a clauzelor

contractuale de catre contractanti.

7. RESPONSABILI CU ELABORAREA, VERIFICAREA, AVIZAREA.
APROBAREA, DISTRIBUIREA, ACTUALIZAREA SI ARHIVAREA

PROCEDURII

PR | ity | ErCeng g:ifltt?: Cousilier Sf:;ﬁfzr Personal

Crt. i C.M. D.AS. juridic DAS C.M. CJCAP

1 Elaborare X

2 Verificare X

3 Aprobare X

4 Aplicare X X X

5 Arhivare X X
(Copie) (Original)

6 Avizare X

Distribuirea procedurii se efectueazi conform Formularului de distribuire a procedurii (pct.10) de

catre personalul CICAP.
Actualizarea procedurii se efectueazd ca urmare a informarii conducatorului compartimentului de

cétre consilierul juridic al D.A.S. a municipiului Hunedoara cu privire la prevederile legal modificate.
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8. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
Nr. . o .. Data Num_ar_l_ﬂ Descriere Semnétvuré
Editia | Data editiei | Revizie .. .| paginii . conducitor
crt. : reviziel : modificare ;
modificate compartiment
1 | Editial |10.02.2020 0 . - - -
2 - - Revizia | 17.03. - - -
1 2021
3 - - Revizia | 08.05. 1 Modificare cod,
2z 2024 revizie, data si
elemente privind
persoana care aproba si
elaboreaza PO
2 Modificare nr. pagina
din cadrul Cuprinsului
Modificare text pct.2.1
4 Modificare/ Introducere
cadru legal pct.3.3.3, ¢
pct.3.3.4 si pct.3.5 X//
8 Modificare/ Introducere
text pct.4.2
9 Modificare text pct.5
25 Modificare text pct.6
26 Modificare text pct.7
28 Modificare/ Introducere
text pct.9
29 Modificare/ Introducere
text pct.10
30 Modificare text pet.11

Nota: Modificarile efectuate in prezenta procedura sunt evidentiate prin sublinierea textului.
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Nume si biloeitaride Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. : prenume
Functia ” drept sau 3
ert. conducétor delegat Semnéturda | Data |Observatii| Semnaturd | Data
compartiment
1 |Director luliana Senica Anda 06.05. - -
executiv Manasiea Luminita /6\/ 2024
D.A.S. Combet
2 |Consilier |Camelia David - { 06.05. - -
Juridic 2024
3. |CRUBF Monica Joldes - & f 06.05. - -
%
NS 2024
4 |Secretariat Mitrosin - -| 06.05. - -
tehnic CM Szidonia 2024
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10. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA
Nr. i ’ Data .. Data
) Nume si Data .. .| retragerii DI (Eeoy e
exem Compartiment . ... | Semndtura .. | Semnaturd | intrarii in
prenume | primirii procedurii ;
plar . . vigoare
inlocuite
| Exemplarul 1 original al procedurii se pastreaza la CICAP din cadrul D.A.S. a municipiului
Hunedoara — Personal CJCAP \
: . Szidonia N _
g |SecteematienioCM| S 100 05 5054 07.05.20221:% 08.05.2024
Exemplarul 2(Copie) .. {!
Mitrosin
Sef Serviciu Anda
3 S.B.S.LS.U.P.C.A. | Luminita [09.05.2024 /_ﬂ 07.05.2024 W( 08.05.2024
Exemplarul 3 (Copie) | Combei P f
« |
4 | Coordonator AUTN | Sailard 0 0550041 <L |07.05.2004 > |08.05.2024
Exemplarul 4 (Copie) | Stoica
Coordonator CSIAD | | . ] /
5 Exemplarul 5 =udlalld 109.05.2024 07.05.2024 08.05.2024
(Copie)
Coordonator Capatini '
6 CSAC si CIENV =Apatind. | g9 05 7024 o —107.05.2024 /| 08.05.2024
- . | Gina Maria
Exemplarul 6(Copie) \
x !
g | CoordonatorCRP ) ;) ia 109.05.2024] S |07.05.2004| — 08.05.2024
Exemplarul 7(Copie) —L
— =
g |Coordonator CARRP | Galld 19 059004 |\ /" |07.05.2024 ( 08.05.2024
Exemplarul 8(Copie) | Camelia \Y
. NP N
. CRUBF. “f;;g:’sa 09.05.2024 |X/ 07.05.2024 \5{ 08.05.2024
= | Exemplarul 9 (Copie —
P P oicu ulia [09.05.2024] Jiy &7 |07.05.2024| [/ |08.05.2004
7 ' 7 4
Consilier Juridic Camelia g I 7
10 Exemplanil10{Copie) | -David 09.05.2024 ﬁ 07.05.2024 JZL 08.05.2024
7 v
11 |Goordonator CM.UL T Paula 149 o5 5004|447 |07.05.2024 il 08.05.2024
Exemplarull1(Copie) | Cismas /
Cristina L. &1l
12 | Coordonator CMDULTy i 1 09.05.2024 <|07.052024| N\l | 08.05.2024
Exemplarull2(Copie) .
Vlad . :
Sef Serviciu Dumitru
13 SMPDAP Laurentiu |09.05.2024 Sﬁ, \ 07.05.2024 08.05.2024 |
Exemplarul13(Copie) | Feodor
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Sef serviciu/birou/personal angajat caruia i s-a distribuit prezenta procedura are cbligatia de a

- aduce la cunostinta salariatilor din subordine, sub semniturd, prin intocmirea unui tabel nominal,

prevederile prezentei proceduri.
Tabelul nominal se va péstra impreuna cu exemplarul procedurii.

11. ANEXE
11.1. Lista documentelor utilizate, continutul, provenienta si circuitul acestora
Nr. Denumirea Nr. |Se utilizeaza | Compartiment/ Data/ Termen de| Persoanele care Destinatar
Crt. | documentului | Ex. la Birou perioada predare semneaza
intocmirii documentul
1 Referat de 3 Necesitatea |Compartimentel |- - Sef Compartimentui
necesitate realizarii e din cadrul serviciu/birou/per | care a intocmit
produse/servicii achizitiei DAS interesate sonal angajat referatul
/lucrari insotit directe si un |de achizitii CICAP CICAP
de caietul de cost publice CRUBF CRUBF
sarcini, alte unitar/total CEP
anexe (dupa al, cerintele Director executiv
caz) tehnice ale
produsului/
serviciului/
lucrarii
Identificarea
cerintelor
tehnice mai
complexe
ale
produsului/
serviciului/
lucrarii
2 Strategia de 1 La CICAP - - CICAP CICAP
contractare respectarea
prevederilor CEP
legale Director executiv
3 Publicare Anung |1 La CICAP SEAP
de participare si respectarea
documentatie de prevederilor
atribuire legale
4 Dispozitie 3 La CICAP Director executiv | CICAP
comisie de respectarea Consilier juridic | Membrii comisiei
evaluare prevederilor :
legale
5 Publicare 1 La Persoana SEAP
formular de respectarea |responsabila
integritate/actua prevederilor
lizare conform legale
fiecarei etape ‘
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Proces verbal de | 1 La - Comisia de semnat de tofi SEAP
vizualizare a respectarea |evaluare membrii comisiel
ofertelor/ Proces prevederilor de evaluare si
verbal de legale reprezentanti
deschidere a (daca este cazul)
ofertelor
Proces verbalde | ] La Comisia de semnat de tofi SEAP
svahuan dnfermod ik respectarea | evaluare membrii comisiei
( conform Ordinului .
ANAP 1581/2018 ) prevederilor de evaluare

legale
Raportul 1 La Comisia de semnat de toti SEAP
procedurii respectarea | evaluare membrii comisiei

prevederilor de evaluare

legale aprobat Director

ex.

Comunicare La Persoana Persoana Ofertati
rezultat respectarea |responsabila responsabila
procedurd prevederilor CICAP

legale Director ex.
Contract de 3 Finalizarea |CICAP - CICAP CICAP
achizitie publica achizitiei CRUBF CRUBF
de publice Consilier juridic | Contractantul
produse/servicii CF.P
/lucrari sau Director executiv
comanda;

11.2. Formulare tipizate utilizate

11.2.1 Se va utiliza modelul de REFERAT DE NECESITATE de la adresa de internet al Ghidului de
achizitii publice https://achizitiipublice.gov.ro/workflows/view/175/

11.2.2 Formularele standard ale proceselor-verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de

atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale

si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii aprobate prin Ordinul Agentiei

Nationale a Achizitiilor Publice nr. 1170/2021 si documentatiea standard de atribuire a contractului de

achizitie publici/sectoriald de produse. precum si a modalitatii de completare a anuntului de

 participare/de participare simplificat aprobata prin Ordinul Agentiei Nationale a Achizitiilor Publice nr.
1554/2023
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11.2.3 Model Declaratie de confidentialitate si impartialitate

DECLARATIE
de confidentialitate si impartialitate

Subsemmattil{a) oo nmmumesnasrs s s v . nascut(a) la data ..................... in
localitatea ...........cccoviiiiiiiiiiinannn. ,odomiciliat TN oo . CNP
............................ . functia .......... . e ., presedinte/membru a comisiei

de evaluare a otertelor pentru atr1bu1rea contractulul de aChIZIUB publicd, avand ca obiect:

ma angajez si respect
prevederile art.129 si 130 din Hotararea nr.395/2016 si confirm ci nu ma aflu intr-o situatie care implica
existenta unui conflict de interese.

in temeiul art.60 alin (1) lit. a), b) si ¢) din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, declar pe
proprie raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii urmatoarele:

a) nu defin parti sociale, parti de interes. actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustindtori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, terfi
sustinatori ori subcontractanti propusi;

b) nu am calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac
parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

¢) nu existd indicii rezonabile/informatii concrete cid pot avea, direct ori indirect, un interes
personal, financiar, economic sau de altd naturd, ori se afla intr-o altd situatie de naturd si ii afectez
independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare.

Totodatd, ma angajez cd voi péstra confidentialitatea asupra confinutului ofertelor/solicitarilor de
participare, precum gi asupra oricdror alte informatii prezentate de catre candidati/ofertanti in procedura
de atribuire.

Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneazi conform legii.

Data, Semnatura,



